STOWARZYSZENIE CZYSTA ENERGIA ODNAWIALNA

SCEO

ul. Szlak 65, 31-153 Krakow

sceoekologia@gmail.com

Zapytanie ofertowe nr 1/EE/2023

Dotyczy: realizacji przez Stowarzyszenie Czysta Energia Odnawialna, 31-153 Krakdéw, ul. Szlak 65
projektu w ramach programu priorytetowego nr 7.2 ,Réinorodnos$¢ biologiczna, edukacja i
monitoring $rodowiska Edukacja ekologiczna” przedstawiamy ,Zapytanie ofertowe na
opracowanie i dostawe materiatow szkoleniowych i promocyjnych”.

1. Zamawiajacy: Stowarzyszenie Czysta Energia Odnawialna, 31-153 Krakéw, ul. Szlak 65, NIP:
9542758643.

2. Nazwa zamodwienia: Zapytanie ofertowe na opracowanie i dostawe materiatéw szkoleniowych
i promocyjnych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamédwienia jest wylonienie Wykonawcy
materiatdw szkoleniowych i promocyjnych w ramach projektu. Niniejsze postepowanie
prowadzone jest zgodnie z wymogami Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019,z pdin. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy udziela zamoéwien, o
ktorych mowa w art. 2 tej ustawy oraz jest zamawiajgcym, o ktéorym mowa w art. 4, 5 lub 6
ustawy Pzp.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

4. Charakterystyka ustug:

Czesc¢ 1 — Opracowanie i druk materiatéw szkoleniowych na 2 szkolenia stacjonarne.
Czes¢ 2 — Opracowanie graficzne i wydruk wktadki do czasopism.

Czesc¢ 3 - Opracowanie i druk materiatéw szkoleniowych na 400 szkolen.

Czesc 4 - Zakup pomocy dydaktycznych na 400 szkolen.

5. Specyfikacja - Cze$¢ 1 — Opracowanie i druk materiatéw szkoleniowych na 2 szkolenia
stacjonarne. 70 kompletéw. Sktad kompletow: teczka standard plus, zadruk jednostronny, papier
350g kreda mat, dtugopis aluminiowy, notatnik b5 25 kartek, wniosek i regulamin Programu
Priorytetowego ,, Czyste Powietrze”.

Program szkolen obejmie przyczyny i skutki niskiej emisji, informacje nt. jakosci powietrza w
danym regionie/wojewddztwie, wsparcie finansowe realizacji przedsiewzieé, podstawowe
informacje o Programie Priorytetowym , Czyste Powietrze”, na co mozna uzyskac
dofinansowanie (budynek istniejacy, budynek nowo wybudowanych), wymagania techniczne dla
wyrobow budowlanych, urzadzen i dokumentacji, warunki i intensywnos¢ dofinansowania.
Odbedg sie rowniez warsztaty z wypetniania wniosku o dofinansowanie. Czas trwania szkolenia —
ok. 8 godzin.

6. Specyfikacja - Cze$¢ 2 — Opracowanie graficzne i wydruk wktadki do czasopism. 3 wktadki B5 do
czasopisma papier 120g powlekany zadruk dwustronny kolorowy.

7. Specyfikacja - Opracowanie i druk materiatdéw szkoleniowych na 400 szkolen. 4000 kompletéw o
nast. sktadzie: ulotka DL rozktadana, zadruk dwustronny, papier kreda potysk 250g, ulotka A5,
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zadruk dwustronny kolor, papier 130g kreda mat, ulotka A3 skfadana na p6t, zazdruk dwustronny
kolor, papier kreda potysk, wydruki wzoréw wnioskéw, wydruki regulaminéw.

Specyfikacja - Zakup pomocy dydaktycznych na 400 szkoler. 200 kompletéw (dtugopis
aluminiowy, notatnik B5 25 kartek, smycz).

Wszystkie materiaty muszg by¢ wykonane zgodnie z Ksiegg Znaku Programu Priorytetowego

,Czyste Powietrze”.

Wymagania wobec oferentéw:

a) Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert przed podmioty gospodarcze/instytucje posiadajgce

odpowiedni potencjat umozliwiajgcy realizacje zamowienia.

Przewidywany termin:

Cze$¢ 1 — Opracowanie i druk materiatdéw szkoleniowych na 2 szkolenia stacjonarne — do

14.08.2023.

Czes¢ 2 — Opracowanie graficzne i wydruk wktadki do czasopism — pierwsza wktadka do

01.10.2023, druga wktadka — 02.01.2024, trzecia wkfadka — 01.04.2024.

Czes¢ 3 - Opracowanie i druk materiatow szkoleniowych na 400 szkolen — zamdwienie bedzie

realizowane po 1000 kompletéw materiatdw, nast. terminach do 14.08.2023, 01.10.2023,

02.01.2024, 01.04.2024.

Czes¢ 4 - Zakup pomocy dydaktycznych na 400 szkolen do 14.08.2023.

Powyisze terminy moga ulec wydtuzeniu w przypadku zmian w realizacji projektu.

Wykluczenia:

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby/podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zZwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, polegajace

w szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym
Oferent jest zobowigzany do popisania stosownego o$wiadczenia, okreslonego w zatgczniku
nr 2 do zapytania ofertowego. Oferenci oraz osoby przewidziane do realizacji ustug, ktorzy
nie podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

Warunki zmiany umowy:

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania zamian w umowie

w celu wtasciwej realizacji zamdéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian

w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) zwiekszenia wartosci zamoéwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego w umowie).
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c) Zasad dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy.
Wyboér Wykonawcy: Najkorzystniejsza oferta bedzie wybrana wg kryterium: 100% cena.

Sposdb przyznawania punktacji
1. Cena Kc

Ofertan/ofertag(x100) = Kc (ilo$¢é punktdw w kryterium Cena) ofertay— wartos$¢ oferty z najnizsza
ceng (oferta dotyczaca jednego stanowiska dla danego obszaru) ofertaz— warto$é¢ oferty
badanej.

Kazda cze$¢ zamowienia oceniana jest oddzielnie.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do ,Zapytania
ofertowego”. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Podpisane zataczniki nr 2, 3 i 4 do Zapytania ofertowego.

b) Oferta musi byé sporzgdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
c) Oferty powinny by¢ sktadane w zamknietej kopercie.

d) Formularz oferty bedacy zatgcznikiem nr 2 oraz zataczniki nr 2, 3, 4 dotgczone do oferty maja
by¢ w formie oryginatéw, natomiast pozostate zatgczniki mogg by¢ w formie oryginatéw lub
kopii potwierdzonych za zgodnosci z oryginatem (kazda strona ma zawierac tekst: ,,za zgodnosc¢ z
oryginatem”, data i czytelny podpis oferenta/osoby upowaznionej do sktadania oferty lub ,za
zgodnos¢ z oryginatem od strony ...... do strony ...... ”, data i czytelny podpis oferenta/osoby
upowaznionej do sktadania oferty).

e) Oferent winien wycenic szacunkowy koszt realizacji poszczegdlnych czesci zamdwienia.

f) Oferta musi by¢ trwale spieta a kazda ze stron ponumerowana i parafowana.

g) Formularz oferty musi zosta¢ podpisana przez osobe/osoby posiadajgca/ce umocowanie
prawne do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

Ztozenie powyzszych dokumentdow jest obligatoryjne, ich brak skutkuje odrzuceniem ofert na
etapie oceny formalnej.

Informacje dodatkowe:

a) Oferent moze wystepowac tylko w jednej ofercie.

b) Osoby przewidziane do swiadczenia ustug mogg by¢ wykazane tylko w jednej ofercie.

c) Zamawiajacy zastrzega, ze ustugi bedg odbywaty sie w dni powszednie.

d) Forma umowy: umowa na $wiadczenie ustug.

e) Ptatnosci zwigzane z realizacja zamdwienia beda dokonywane przez Zamawiajacego w
réwnych comiesiecznych kwotach, na podstawie faktur/rachunkéw w terminie do 7 dni od
dnia dostarczenia i zaakceptowania ich przez Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania na
ten cel srodkédw w ramach realizowanego projektu.

f) Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie
odrzucony w postepowaniu.

g) Zamawiajacy zastrzega, ze w umowie z Wykonawca znajdg sie zapisy o karze umownej w
wysokosci do 10% wartosci zamdwienia za nienalezytg realizacje ustug.
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17. Termin i miejsce sktadania ofert:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

Oferte zawierajgcg komplet dokumentéw nalezy przestaé pocztg tradycyjng, przesytka
kurierskg lub ztozy¢ osobiscie do dnia 21.07.2023 do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty.

Koperte z ofertg nalezy opisa¢ podajgc: Nazwe/Imie i nazwisko oraz adres Oferenta oraz
dopisek na kopercie: ,Zapytanie ofertowe na opracowanie i dostawe materiatow
szkoleniowych i promocyjnych”. Nie otwierac przed 21.07.2023 godz. 10.00”.

Pytania zwigzane z zapytaniem prosze kierowac na adres e-mail: sceoekologia@gmail.com
lub prosze dzwonié pod numer telefonu 791 377 602 do dnia 20.07.2023 godz. 12.00. Po tym
terminie Zamawiajacy nie gwarantuje udzielenia wigzacej odpowiedzi.

Oferenci zostang poinformowani o wyniku postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert wraz z zatacznikami w toku indywidualnego spotkania w Biurze
Projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty, w tym poszczegdlnych czesci zamdwienia przewyiszy kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.
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